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Der Rewilding Oder Delta e.V. (ROD) 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n 

Mitarbeiter:in im Team Finanzen/Administration 

Rewilding Oder Delta e.V. ist eine 2019 gegründete Naturschutzorganisation zur Umsetzung von Rewilding 

im Oder Delta in Deutschland und Polen und eines der zehn von Rewilding Europe unterstützten Gebiete. 

Gemeinsam mit Partnern vor Ort setzen wir Aktivitäten zum Schutz der Natur und zur Unterstützung einer 

naturnahen Wirtschaft grenzüberschreitend rund um das Stettiner Haff um.  

Um die Finanzen und Administration unserer Rewilding-Aktivitäten zu unterstützen, suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n Mitarbeiter:in im Bereich Finanzen und Administration im Umfang von bis 

zu 40 Wochenstunden. Die Stelle ist zunächst für 6 Jahre befristet, beinhaltet jedoch eine Perspektive zur 

Entfristung. Arbeitsort ist vorzugsweise unser Projektbüro in Rothenklempenow-Glashütte.  

 

Ihr Tätigkeitsfeld 

 Fördermittelmanagement: Betreuung öffentlich geförderter Projekte, u.a.:  

 Budgetierung, Liquiditätsplanung und Controlling von Förderprojekten, inkl. Unterstützung bei 

Antragstellung, Mittelabrufen und rechnerischen Verwendungsnachweisen sowie zugehörige 

Berichterstattung an die Geschäftsführung 

 Direkte und enge Zusammenarbeit mit externen Dienstleister*innen wie bspw. unserem Team von 

Steuerberater*innen sowie Fördermittelgeber*innen 

 Finanzbuchhaltung, Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen sowie 

Buchungsvorgängen und Reisekostenabrechnungen 

 Lohn- und Gehaltsbuchhaltung, Personalverwaltung 

 Mitwirkung bei der Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen 

 Mitwirkung bei der Pflege, Überprüfung und Auswertung der Kostenrechnung 

 Mitwirkung bei der Erstellung und Überprüfung von Verträgen mit Mitarbeiter*innen und 

Dienstleistern*innen 

 Aktualisierung offizieller Informationen und Eintragungen des ROD in relevanten behördlichen 

Registern 

 Spender:innen- und Mitgliederverwaltung 

 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische oder steuerfachliche Ausbildung oder Studium im Bereich 

Accounting, Finanzen, BWL, VWL oder einer vergleichbaren Richtung,  

 Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung, Finanzbuchhaltung und Verwaltung, idealerweise mit 

Buchhaltungslösungen wie DATEV 

 Erfahrungen im Bereich Antragstellung und Finanzabwicklung bei öffentlich geförderten Projekten, 

z.B. mit EasyOnline / Profi Online  

 Erfahrungen im Bereich Spendenverwaltung / Management mit dem System Twingle Manager sind 

von Vorteil 

 Gutes Verständnis relevanter deutscher Gesetzgebung in Bezug auf Berichtspflichten und 

Neuerungen, insbesondere im NGO-Bereich 

 Gute Kenntnisse in Vertragsgestaltung und Personalrecht 

 Gute Netzwerkfähigkeit  
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 Fließend Deutsch in Wort und Schrift, sehr gute Englischkenntnisse, Kenntnis der polnischen Sprache 

von Vorteil 

 Leidenschaft für eine Tätigkeit im Bereich Naturschutz / Rewilding 

 Erfahrung mit Tätigkeiten in (gemeinnützigen) Vereinen oder Stiftungen von Vorteil 

 

Wir bieten 

 Möglichkeit, die Finanz und Administration einer grenzüberschreitend aktiven 

Naturschutzorganisation mitzugestalten 

 Engagierte und kollegiale Zusammenarbeit in einem dynamischen deutsch-polnischen Team 

 Anspruchsvolle und sinnstiftende Aufgabe mit Freiraum für Eigeninitiative und -verantwortung 

 Angemessene Vergütung, 30 Tage Urlaub (bezogen auf 5-Tage-Woche), Deutschlandticket 

 Flexible und familienfreundliche Arbeitszeitmodelle sowie Flexibilität beim Arbeitsort (Home-Office 

/ mobiles Arbeiten möglich, regelmäßige Büroanwesenheit in Glashütte (Rothenklempenow) 

mindestens zwei Mal im Monat erwünscht) 

 Unterstützung bei technischen Hilfsmitteln, auch für das Arbeiten von zu Hause 

 

Unser Angebot / Entlohnung 

Sie erwartet eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einer wachsenden gemeinnützigen Organisation, die sich 

durch innovative Naturschutzansätze auszeichnet. Sie sind Teil eines kollegial arbeitenden Teams, das in der 

Lage ist, schnell auf aktuelle Entwicklungen zu reagieren, aber auch an langfristigen Projekten arbeitet mit 

flexiblen Arbeitszeiten. Sie erhalten eine leistungsgerechte Bezahlung, deren Höhe sich nach Ausbildung, 

Hintergrund, Fachwissen, Grad der Erfahrung und Land des Wohnsitzes richtet.  

Bewerbung 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigem Anschreiben, Lebenslauf und Arbeitszeugnissen 

sowie Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins, Ihrer gewünschten Wochenarbeitszeit und Ihrer 

Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen und eventuelle Arbeitsproben ausschließlich als ein PDF-

Dokument per E-Mail an info@rewilding-oder-delta.com. Bewerbungsgespräche finden fortlaufend statt. 

Wir behalten uns vor, die Stelle bei geeigneter Bewerbung vor dem Bewerbungsschluss zu besetzen.  

Für Rückfragen steht Ihnen unser Geschäftsführer Peter Torkler unter 

peter.torkler@rewilding-oder-delta.com zur Verfügung;  

Zögern Sie nicht uns zu kontaktieren! 

Bewerbungsschluss: 11.03.2024 

Nähere Informationen zu unserer Organisation: www.rewilding-oder-delta.com und 

www.rewildingeurope.com 

 


